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J e o Zarzadzenie Nr 23/2009
Wodjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 26 lutego 2009r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu prac Komisji
Przetargowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski

na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U . z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zmianami)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3T

Magda odziejezak

RADCA NY
Elzbieta ZajaczkoMska-Matei
Gd. 1415 Matejko



Regulamin prac Komisjf Przetargowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdariski

Zatacznik do Zarzadzenia

Wajta Gminy Pruszcz Gdanski nr 23/2009 z dnia 26.02,2009r,
w sprawie wprowadzenia do stosowania

Regulaminu prac Komisji Przetargowej

Urzedu Gminy Pruszez Gdanski

I. DEFINICJE
1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) »~Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Waojta Gminy Pruszcz Gdariski lub
osobe dzialajaca na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Pruszcz Gdaniski;

b} Komisji" - nalezy przez to rozumie¢ Komisjg¢ Przetargows powotang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c) .Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé ninigjszy Regulamin;

d) SIWZ" — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub inny

przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady i warunki

udzielenia Zamoéwienia:

e) JUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier
publicznych (Dz. U . z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zmianami)

f) UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych,

g) Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna, albo jednostke

organizacyjna nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, kitéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie Zamowienia,

h} .Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pruszcz Gdanski,

i) «Zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, czyli umowe odplatng
zawierang migdzy zamawiajacym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ki6rej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

). POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Wszczecie postgpowania inicjuje odpowiedni referat skiadajac wniosek do Petnomocnika Wéijta ds.
Zamowien Publicznych — wniosek stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.,
2, Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego zawiera co najmniej informacje
zawarte w jego trescl, a w szczegolnosci jasny i precyzyjny oraz zgodny z przepisami ustawy Prawo

zaméwien publicznych opis przedmiotu zamowienia.

3. Za tres¢ wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego odpowiada Kierownik
Referatu.
4, Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez Kierownika

Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamdwienia.

5. Postanowienia Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postepowan prowadzonych w
trybach wskazanych w ustawie.

6. Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamowienia dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych

regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw, skiadania wnioskow,
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wewnetrznych uzgodnien.

7. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujgce udzielanie Zamowien.

8. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkéw Komisji z odpowiedzialnosci za

przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

lll. SKLAD KOMISJI
§1
1. Kierownik Zamawiajacege powocluje Komisje na pisemny wniosek Petnomocnika Wéjta ds. Zamowien
Publicznych,
2. Kierownik Zamawiajgcego wskazuje Przewodniczgcego Komisji i jej Sekretarza sposrod cztonkow
Komisji, przy czym Przewodniczgcym jest kazdorazowo Petnomocnik Wojta ds. Zamoéwien publicznych,

natomiast sekretarzem zawsze jest osoba z referatu skladajacego wniosek o wszczeciu postepowania.

§2
1. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktbre:
a) ubiegajg sig¢ 0 udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania;
b) pozostaja w zwigzku malzerfiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcsg, jego zastepcg prawnym
lub czlonkami organdw zarzadzajgcych Ilub organow nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia,

) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie Zamédwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czionkami organéw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie Zamoéwienia,

d) pozostajg z Wykenaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

8) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelinione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych

2. Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu sig z oSwiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez Wykonawcéw pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. OSwiadczenie winno zosta¢ zlozone takie w terminie
pdZniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia sie w toku prac Komisji.

Oswiadczenia dolacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zaméwienia.

3. Przewodniczgcy Komisji wylacza z jej prac czionka, ktGry:
a) zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1,
b) nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji,
c) zlozyt oéwiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytaczenie nastgpuje z chwilg

uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwoé¢ oéwiadczenia.

d) ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli



Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdariski

po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosc takie zaistniaty.

4, Informacje © wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje ¢ odwolaniu czlonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sklada os$wiadczenie, o
ktdrym mowa w ust. 2, w najkrotszym mozliwym terminie.

5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oSwiadczenia i ewentualnego wylgczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powolaniu
w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisii,

§3

1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czionka podlegajgcego wytgczeniu, powtarza
sig, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w §2 ust. 2, albo ztoZzenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda,.

2. Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajgcych na wynik

postepowania.

§4
Odwotanie czionka Komisji moze nastapic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywadé swoich abowigzkow,
b) niechecnosé czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie
wskazanym w § 1 ust. 4- PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI,
c) czionek Komisji nie wykonuje natoZzonych nha niego obowigzkéw Ilub obowigzkow

wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego
Komisji, innych niz obecno$é na posiedzeniach Komisji,

IV. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§1
1. Jezeli dokonanie oceny cofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o
powolanie biegtych (rzeczoznawcdw).
2. Whniosek powinien wskazywaé oscbe bieglego oraz przewidywana wysoko§¢ jego wynagrodzenia

wraz ze Zrodiem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zatgczony projekt umowy z biegtym.

§2
1. Decyzie o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
2, Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do

wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w §2 ust. 2. -
SKEAD KOMISJI - Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoséci przez bieglego,
w stosunku do ktorego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosei, o ktérych mowa w §2 ust. 1 - SKLAD
KOMISJI.

3. Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela
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dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§1
1. Czionkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg swoje ohowigzki zwigzane z
udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw sluzbowych.
2, Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udzialu w pracach
Komisji.
3. Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczgcego

Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny niecbecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawledliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisji
podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

§2

1. Czionkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnoéci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej

starannoéci, kierujac sie wylacznie przepisarmi prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem,

2. Do obowiazkdéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komisii,
b) wykonywanie innych czynnoéci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczacego Komisii.
§3
Czionkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym

w szczegolnosci informaciji zwigzanych z:

a) liczbg ztozonych ofert — do daty skiadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
§4

Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.
§5
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow nalezy w szczegéinosci:
a) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia na podstawie wniosku Referatu
odpowiedzialnege o wszczeciu postepowania zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego,
b) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktbrych mowa w §2 ust. 2. - SKLAD KOMISJI, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w §2 ust. 3. -
SKLAD KOMISJI;
¢) wyznaczanie terminow posiedzen Komisii,
d) podziat migdzy czionkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
e) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie Zamowienia;
f) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie Zaméwienia;
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g) dbanie o terminowe i prawidlowe dokonywanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia;
2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzert Komisji,
b) udzielenie odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow w trakcie postepowania w
kwestii merytorycznej np. odnoénie przedmiotu zaméwienia.
3 Do obowigzkdéw Czionka Komisji nalezy:
a) Udziat w posiedzeniach Komisji.
4. Przewodniczgcy i Sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy
organizacyjne;j:
a) Referatu finansowego w zakresie badania ofert, czy Wykonawca znajduje sie w sytuaci
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamawienia,
b) biura podawczego w zakresie przyjmowania | rejestrowania ofert,

¢) kasy w zakresie przyjmowania wadium oraz zabezpieczen nalezytego wykonania zaméwienia.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
1
Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jego
Zakonczenie w mozliwie najkrétszym, depuszezalnym przez przepisy prawa terminie.

§2
1. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in. odpowiada na pytania Wykonawcow w
zakresie przedmiotu zaméwienia i przekazuje je Przewodniczacemu Komisji.
2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:
a) wydanie zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
b) prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,
c) zapewnienie, 2eby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nastapilo w ustalonym

migjscu i terminie,

d) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

e) sporzgdzanie protokotu zebrania Wykonawcow, jezeli zostale ono zwotane,

f) Zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrécone Wykonawcom
bez otwierania po uplywie terminu na wniesienie protestu,

g) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zaméwienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert,

h) otwarcie ofert,

i) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisoéw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzeZone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego,

)] przekazywanie do whasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, poreczen
i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju dokumentéw

sktadanych przez Wykonawcow fako wadlum oraz informowanie tej komarki o koniecznosci
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dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.,

§3

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie z przepisami

prawa.

§4

Oferty zloZzone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie Wykonawcom bez otwierania,

§5
Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszo$cig glosow w obecnosci co najmniej polowy czionkaw, w
tym w obecnosci Przewodniczacego.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje gtos Przewodniczacego.

VII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT
§1

Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzglgdem wypetnienia warunkéw formalnych,

§2

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikéw postepowania warunkow

okreslonych w SIWZ przy czym za sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym odpowiedzialny jest

sekretarz  komisji przetargowej bedacy pracownikiem Referatu skladajgcego wniosek o wszczecie

postepowania, sprawdza m.in. np. w przypadku robdt budowlanych kosztorys ofertowy,

§3
Komisja moze zwréci¢ sig do Uczestnikow postgpowania z adaniem ziozenia wyjasnieth odnosnie
tresci zlozonych ofert.
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre$lonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczeri lub dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace biedy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba e mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. ZioZone na wezwanie
zamawlajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speinianie przez wykonawce
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat
termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo termin skiadania ofert.

§4

Po dokonaniu w/w czynnosci, Komisja moze m.in. skierowa¢ do Kierownika Zamawiajacego wnioski

0

a) wykluczenie okreglonych Wykonawcdow z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,

c) uniewaznienie postgpowania.

O pedjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 Zamawiajacy zawiadamia zgodnie z dyspozycjg art. 92



Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski

ustawy.
§5
1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje wybér
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czionkéw Komisji.
2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznajg sie z opinig biegtego,
jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre$lonych w
siwz.
4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od indywidualnej cceny
ofert.
§6
1. Komisja sporzadza protokdt wedtug wzeoréw ckreslonych w ROZPORZADZENIU PREZESA RADY

MINISTROW w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. JeZeli Kierownik Zamawiajacego =zatwierdzi propozycje Komisji, Przewodniczacy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§7
1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnoéci Komisji podjetych z naruszeniem
przepisdw prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnoéé.

VIIl. PROTESTY | ODWOLANIA

§1
1. O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.
2. Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajgcego, Przewodniczacy Komisji wyznacza termin

posiedzenia Komisji, ktory powinien przypada¢ najpozniej 3 (trzy) dni po dacie wniesienia protestu.
3. Sekretarz Komisji wysyta informacje o wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach wszystkim
Wykonawcom. W informaciji wskazuje sie takze na zawieszenie biegu terminu zwigzania oferta oraz
wzywa Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedluzenia waznosci wadium
tub wniesienia nowego wadium.
§2
1. Protest, pisma Wykonawcow, ktorzy przytaczyli sie do protestu oraz stanowisko Komisji w sprawie
rozpatrzenia protestu  Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego

niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia Komisji w przedmiocie rozpatrzenia protestu.

2. O rozstrzygnigciu protestu zawiadamia sie Wykonawcdw w terminach okreslonych w ustawie.
§3
1. W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub dokonuje

czynnoéci zaniechanej.
2. Przewodniczgcy Komisji wysyta do Wykonawcow zawiadomienie o powtdrzeniu czynnosci.
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§4

1. O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwiocznie Kierownika Zamawiajgcego.
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje Komisgii
Przetargowej cdnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie wniesionego odwotania.

2. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie
wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajgcego w postepowaniu przed
Krajowg |zbg Odwotawczg (KIO),

§5

1. O wynikach postgpowania odwotawczege Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie
Kierownika Zamawiajacego przesylajac mu jednoczesnie istotne dokumenty zwiazane z
postepowaniem odwataweczym, w tym kopie orzeczenia KIO. Wraz z informacjg Komisja przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego propozycje sposcbu wykanania orzeczenia KIO.

2. Jezeli jest to w opini Komisji uzasadnione, wraz z informacjg, o ktérej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje odnosnie
wniesienia skargi na wyrok KIO.

3. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie
podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajacego w postepowaniu
przed sadem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Kierownik Zamawiajacego na
wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje oscby reprezentujgce Zamawiajacego w

postepowaniu przed sadem.

IX. ZAKONGZENIE PRAC KOMISJI
§1
1. Komisja kenczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania umowy w
sprawie udzielenia zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o
uniewaznieniu postepowania.
2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje oryginaty umow do wilasciwej komorki
organizacyjnej w celu jej dalszego prowadzenia, natomiast reszta dokumentacji pozostaje u

Przewodniczacego Komisji i jest przechowywana zgodnie z przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy regulamin wchodzi z 2ycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

OIT

Maidalen Kotodzigjezax
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komis;ji

Pruszcz Gdanski, dnig .....oveeeeveeevennnes

Peinomocnik Wijta
ds. Zamoéwien Publicznych

w/m
WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Referat ..., Inspektor prowadzZacy SPrawe - ..o

1. Przedmiol ZAMOWIBII: . ..cooiirie e cre e iae st n e r e s s e e s s bbb e e s bar e a1 smRE s s e b d e e s ne s be s

2. Szacunkowa wartosé zamdwienia:

a) netto .oveevcevnenn Zb e . euro wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia . W WYSOKOSC. uuevnriirrer et

b) Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona w dniu ... na podstawie ..........cccooiiecinininne
Warto5€ brutto .......ccovvveeeniieennnns zt

5. Stawka podatku VAT ........... % - jesli inna niz 22% zalgczy¢ stosowny dokument potwierdzajgey ten
fakt.

6. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania .................. zt,
pozycja planu budZetu ...,

{Podpls osoby

ustalajacej szacunkowg wartos¢ zamdwienia)

6. Terminy realizacji zamowienia:
a) Oczekiwany termin rozpoczgcia realizacji zamowienia - .....c...cvevriviin

by Pozadany termin wykonania zamoéwienia - .........c.c.ce.e... dni od dnia podpisania umowy.

7. Kryteria oceny ofert:

.............................................................................................................................................................

9. Istotne postanowienia umowy*/projekt umowy.



Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdariski

Whioskodawca

Zatwierdzam do uruchomienia

........................................................................................................................

Skarbnik Gminy Wéijt Gminy

e WZOr umowy,

« dokumentacja projektowa i specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
» kosztorys inwestorski

« inne

. i
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1. Przedmiot zaméwienia:

a) Zgodnie z art. 29 ust. 1 przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocy dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreéler, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

b) Zgodnie z art. 31 w przypadku robét budowlanych Zamawiajgcy zobowigzany jest do opisania przedmiotu
zamowienia za pomoca dokumentaciji projektowej oraz specyfikaciji technicznej wykonania i odbioru robét
opracowanych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004r. w
sprawie szczegdlowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno — uzytkowego (w zataczeniu przyktadowa ST
opracowana przez Urzad Zamoéwieri Publicznych) — niniejsze dokumenty stanowig zalgeznik do wniosku.

¢) Opis czesci zamdwienia, jeZeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych.

2. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustala sie:
a) zgodnie z art. 33 w przypadku robot budowlanych,
b} zgodnie z art. 34 w przypadku usitug lub dostaw powtarzajacych sig okresowo,

¢) ustalenie wartoéci zamowienia publicznego dokonuje sie w terminach okreslonych art. 35 ustawy pzp.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komis;i

[Miejscowc.)-éé, data prsma]

POWOLANIE KOMISJI

Niniejszym powoluje komisje przetargowsy w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

PUbliCZNEgO N ....oovv e W NESEEpUjACYM skiadzie:
1. - Przewodniczacy,

- Sekretarz,

- Czlonek

Komisja rozpocznie prace z dniem

Szczegolowe zadania Komisji zostaly ckreslone w Regulaminie Komisji Przetargowej.

[Kierownik Zamawiajacego]



